
           ACTIVIDAD: COMPRENDIENDO MICROSOFT WORD 

Nombre del estudiante: _____________________________________________________ 

Grado: CURSO INFORMATICA HNAS  Fecha: ______________ 

       Objetivo 

Evaluar el conocimiento sobre el uso de WordArt, tablas, imágenes e íconos en Microsoft 

Word. 

            PARTE 1: SELECCIÓN MÚLTIPLE 

Instrucciones: Marca con una ✔ la respuesta correcta. 

1. ¿Para qué sirve WordArt en Word? 

☐ a) Insertar tablas 

☐ b) Crear títulos decorativos 

☐ c) Revisar ortografía  

2. ¿Dónde se encuentra la opción para insertar una tabla? 

☐ a) Inicio 

☐ b) Insertar 

☐ c) Diseño  

3. ¿Qué puedes hacer con una tabla en Word? 

☐ a) Dibujar imágenes 

☐ b) Organizar información en filas y columnas 

☐ c) Cambiar el idioma  

4. ¿Para qué sirven los íconos en Word? 

☐ a) Para decorar y representar ideas 

☐ b) Para borrar texto 

☐ c) Para guardar documentos  

5. ¿Qué opción permite agregar una imagen? 

☐ a) Insertar → Imagen 

☐ b) Archivo → Guardar 

☐ c) Inicio → Copiar  

 

  



         PARTE 2: RESPUESTA CORTA 

6. Escribe un ejemplo de cuándo usarías una tabla en Word:  

 

 

 

 

7. ¿Por qué es importante usar WordArt en un documento?  

 

 

 

 

8. Menciona dos cosas que puedes cambiar en un ícono:  

9.  

10.  

  



         PARTE 3: OPINIÓN 

9. ¿Qué herramienta te gustó más usar? ¿Por qué?  

 

 

 

 

10. ¿Qué herramienta te pareció más difícil?  

 

 

 

 

 


